Mach eine Ausbildung zum

Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)
bei der Stadt Lohnel

Stadt Lohne

So vielfaltig wie die Stadt Lohne, so vielfaltig sind auch die Aufgaben der Mitarbeiterinnen und
Mitarbeiter der Stadt Lohne. Wir sind Ansprechpersonen fir die Blrgerinnen und Burger,zum
Beispiel wenn jemand einen neuen Personalausweis braucht, Paare standesamtlich heiraten
mochten oder Menschen Hilfe beim Lebensunterhalt zum Beispiel in Form von Sozialhilfe oder
Wohngeld bendtigen.

Wir sind ebenso fur die Betreuung von Flichtlingen wie fur die Vermittlung von Kinderbetreu-
ungsplatzen zustandig. Auferdem stellen wir sicher, dass alle Einrichtungen da sind, die fur eine
hohe Lebensqualitat notwendig sind: Kindergarten und Schulen, Sportplatze und Schwimmbader,
StraRRen, Parks und Platze. Wir planen und erschlief;en Baugebiete und fordern die Ansiedlung
von Gewerbebetrieben. Wir organisieren Feste und Kulturveranstaltungen, sorgen fir Sicherheit
und Ordnung - gemeinsam mit der Polizei und Justiz.

Daneben gibt es noch eine ganze Menge mehr Aufgaben, auch interne wie die Personalfiihrung
oder das Finanzwesen. Du siehst, die Arbeit in einer Stadtverwaltung ist sehr vielseitig!

Ausbildungsinhalte und Kompetenzen
In der Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten werden dir vielfaltige
Aufgabenbereiche vermittelt:

¢ Du erteilst Ausklnfte

e Du bearbeitest Vorgange auf der Grundlage von Gesetzen und Verordnungen
¢ Du erstellst Ausweise und Passe

e Du erhalst Einblick in die Arbeit der Personalabteilung und Stadtkasse

e Du wirkst mit bei der Erstellung des Haushaltsplans

e Du nimmst Antrage an, prufst sie und bereitest Entscheidungen vor

Voraussetzungen

Du hast mindestens einen guten Realschulabschluss oder einen gleichwertigen Abschluss?
Prima, dann hast du die erste Voraussetzung fir die Ausbildung zum / zur Verwaltungsfachange-
stellten erfillt. Was du sonst noch mitbringen solltest? Eine gute Allgemeinbildung und Freude
am Kontakt mit Menschen, Sorgfalt und Verschwiegenheit, Sicherheit in der deutschen Sprache.
Wenn du dann noch gern im Team arbeitest, freundlich und flexibel bist, Interesse an rechtlichen,
wirtschaftlichen und politischen Zusammenhangen hast - steht deiner Ausbildung bei uns nichts
mehr im Weg.
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Perspektiven und Fortbildung

Du weifdt jetzt schon, dass du hoch hinaus willst? Dann kannst du als Weiterbildungsmaoglichkeit
den Angestelltenlehrgang Il besuchen,um danach eine gehobene Tatigkeit wahrzunehmen.
Daruber hinaus ist auch ein Bachelorstudium im Anschluss an die Ausbildung maoglich.

Wie verlauft die Ausbildung?

Drei Jahre wirst du die Bereiche der Stadtverwaltung entdecken und abwechslungsreiche Aufga-
bengebiete kennenlernen. Und du darfst auch nochmal die Schulbank driicken: Die theoretische
Ausbildung findet als Blockunterricht in der Berufsschule in Wildeshausen sowie am Nieder-
sachsischen Studieninstitut in Oldenburg statt. Bei einem hoherwertigen Abschluss wie zum
Beispiel dem Abitur kannst du deine Ausbildung auch auf zwei Jahre verkurzen.

Zwischen- und Abschlussprifung

Wir lassen dich nicht allein: Bei den Vorbereitungen auf die theoretischen und praktischen
Aufgaben der Zwischen- und Abschlusspriifung kannst du dich auf die Unterstlitzung deiner
Vorgesetzten verlassen. Wie die Abschlussprifung aussieht? Sie besteht aus vier schriftlichen
und einer praktischen Priifung, diese oftmals in Form eines Rollenspiels.

Urlaubsanspruch

Als Azubi im Offentlichen Dienst hast du Anspruch auf 30 Urlaubstage im Jahr.
Ausbildungsvergitung (Stand 25.10.2020)

1. Ausbildungsjahr: ca. 1.068 Euro

2. Ausbildungsjahr: ca. 1.118 Euro

3.Ausbildungsjahr: ca. 1.164 Euro

Weitere Informationen und Kontakt

Gerne stehen wir dir auch telefonisch fur Fragen zur Verfligung.

Deine Ansprechpersonen:

Herr Gert Kuhling
04442 886-1001
gert.kuehling@lohne.de

Frau Christiane Tiemerding
04442 886-1101
christiane.tiemerding@lohne.de

Allgemeiner Vertreter Personalabteilung
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